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Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; 1. Memahami prosedur terkait Rencana Implementasi
2. Peraturan Pemerintah No. 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan Tinggi; 2. Memahami Prosedur terkait pengajuan Master Item
3. Peraturan Pemerintah No. 65 Tahun 2013 tentang Statuta Institut Teknologi Bandung; 3. Memahami Prosedur terkait pengajuan Purcahse Requisition
4. Peraturan Rektor No. 624A/IT1.A/PER/2022 tentang Struktur Organisasi dan Tugas dan | 4. Dapat mengaplikasikan aplikasi SISPRAN
Fungsi Satuan, Badan, Biro, kantor, Direktorat, Sekolah Pasca Sarjana, Program, Lembaga | 5. Dapat mengaplikasikan aplikasi Oracle Fusion
dan Unit Pelaksana Teknis di Lingkungan ITB;
5. Peraturan Rektor Nomor 1363/PER/I1.A/TU/2022 tentang Perubahan Pertama atas
Peraturan Rektor Nomor 054A/PER/I1.A/TU/2020 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas Di
Lingkungan ITB;
6. Peraturan Rektor Nomor 1295/PER/IT1.A/PER/2021 tentang Sistem Pengelolaan Barang
Milik Institut Teknologi Bandung.
Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
- 1. Komputer / Laptop
2. Jaringan internet
3. Surat Permohonan Ijin Pengadaan Peralatan Tidak Baku
4. Denah pengadaan AC dan Jalur Kelistrikan
5. Surat persetujuan Pengadaan Peralatan Tidak Baku
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:
1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dilakukan dan | Dicatat dan didata pada JDIH ITB dan berkas disimpan oleh masing-masing unit

2.

ditetapkan.
Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh
pelaksana.

kerja baik secara soft copy maupun secara manual.




Prosedur Pengajuan Peralatan Tidak Baku

PELAKSANA MUTU BAKU
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PELAKSANA MUTU BAKU
KETERANGAN
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Lampiran 1 — Tujuan, Pengertian dan Batasan dan Indikator Keberhasilan POS

I. Tujuan

Tuju

an dari Prosedur Operasional Standar (POS) ini sebagai panduan untuk melakukan kegiatan

pengajuan peralatan tidak baku di ITB dalam rangka mengatur dan menciptakan keseragaman prosedur.

II. Pengertian dan Batasan
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ngertian
Peralatan tidak baku merupakan peralatan yang memerlukan izin khusus terkait guna dan fungsinya.
Server merupakan suatu sistem komputer yang memiliki layanan khusus berupa penyimpanan data
berkinerja tinggi yang membantu mengirimkan dan menerima banyak resource, data, atau bukan
layanan dari atau ke mesin jarak jauh lainnya melalui berbagai jaringan seperti LAN atau WAN.
Gadget merupakan perangkat elektronik dengan model penggunaan yang praktis dan memiliki
fungsi khusus.
Air Conditioner atau yang disingkat AC merupakan perangkat elektornik yang berfungsi sebagai
pendingin ruangan.
Kendaraan bermotor adalah setiap kendaraan yang digerakan oleh peralatan mekanik berupa mesin
selain kendaraan yang berjalan diatas rel.
Pengembangan Sistem merupakan penyusunan suatu sistem yang baru untuk menggantikan sistem
yang lama secara keseluruhan atau memperbaiki sistem yang telah ada.
Master item merupakan data master barang dan jasa yang digunakan untuk belanja realisasi.

tasan
Peralatan Tidak Baku yang dimaksud terdiri dari beberapa kategori diantaranya:

Server

Gadget

Air conditioner (AC)

Kendaraan Bermotor

Pengembangan Sistem

Surat permohonan pengajuan server ditembuskan ke Direktorat Teknologi Informasi.

Surat permohonan pengajuan gadget ditembuskan ke Direktorat Perencanaan Sumber Daya dengan

ketentuan antara lain:

¢ Jenis gadget merupakan tablet dan atau Ipad dengan minimal besar 10 inch.

¢ Gadget yang diajukan untuk kegiatan penelitian dan atau pengajaran.

e Gadget untuk kegiatan operasional khusus untuk mendukung dalam pengambilan kebijakan

strategis.

Surat permohonan pengajuan AC dan/atau kendaraan ditembuskan ke Direktorat Sarana dan

Prasarana.

Surat permohonan pengembangan server ditembuskan ke Direktorat Pengembangan.

[ ]

III. Indikator Keberhasilan

1
2.

3,

Penambahan master barang baru yang belum terdaftar.

Unit kerja dapat melakukan proses Purchase Order dan Purcahse Requisition setelah master barang
terdaftar.

Pengadaan Peralatan tepat waktu.



